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一、 登录 

1、在浏览器地址栏中键入 http://www.idc.ecnu.edu.cn，进入学校统一身

份认证登录页面，输入用户名和密码，点击登录按钮，如图 1-1 所示。 

 

图 1-1 

备注：1. 建议使用火狐浏览器或谷歌浏览器 

2. 建议使用宽屏显示器 16:9 模式，以达到最佳工作效果 

 

2、进入公共数据库，点击【本科教学】，如图 1-2 所示。 

 

图 1-2 

 

3、进入本科生教学管理系统后，点击【创新创业】，进入项目管理界面， 

如图 1-3 和  图 1-4 所示。 

http://www.idc.ecnu.edu.cn/
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图 1-3 

 

图 1-4 
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二、 项目申报 

1、点击【项目申报】，如图 2-1 所示。 

 
图 2-1 

2、进入申报界面后，选择左上角立项批次后点击项目申报，如果不在时间段

内则不能申报，如图 2-2 和图2-3所示。 

 
图 2-2 

 
图 2-3 

项目名称：指项目题目。项目名称原则上不得随时变更，如需变更，需
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在中期检查前向所在院系提出申请。 

所属院系：即立项院系，一般为项目负责人所在院系。 

是否教育教学研习项目：教育教学研习项目指学生在专业教师的指导下

开展教师教育方面的研究，包括但不限于智能教育、跨学科教育、新课标等

主题相关的教育调查、中小学课程教学设计、教育资源开发等等。 

是否受资助：指研究项目是否有其他经费支持来源。 

指导教师：在查询框中输入指导教师姓名或工号，选中老师，点击添加

按钮。如有2位指导教师，需填写指导教师排名，第一指导教师排名为1，第

二指导教师排名为2，如图2-4所示。 

（ 如 指 导 教 师 为 校 外 老 师 ， 请 将 指 导 教 师 姓 名 和 单 位 信 息 发 送 邮 件 至

rjyao@admin.ecnu.edu.cn,由教务处管理员在系统数据库添加校外导师信息后，方

可录入系统。） 

 

图 2-4 

项目成员管理：在查询框中输入学生姓名或工号，选中学生，点击添加

按钮；全部成员添加完后，需填写成员排名，项目负责人排名为1，其余排名

由项目组协商确定，排名不得重复.如图2-5所示。 

请项目负责人务必认真填写排名，因和立项名单、结题证书上的排名相

关联，一旦填写不得随意变更。 
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图 2-5 
 

3、填写完成后，点击【保存】，如图 2-6 所示。 

图 2-6 

 

4、保存完成后，勾选中申报项目，点击【立项】，上传立项材料（PDF格

式），如图2-7 所示。（立项材料一般为立项申请书，如有其他材料请和申请书合

并为一个PDF文件。） 
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图 2-7 

5、立项材料上传完后，请认真检查申报信息填写和立项材料是否正确，

如需修改，可勾选中项目后点击【修改】按钮，如图 2-8 所示。 

 

图 2-8 

 

6、检查完成后，再次勾选中项目，点击【提交】按钮，提交至院系管理

员审核，如图 2-9 所示。 
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图 2-9 

 

  7、如项目提交后需要修改，可勾选中项目后，点击撤回提交，如图2-10。 

（项目负责人只能撤回还未被院系管理员审批的项目，如果项目已被审批，请联

系院系管理员退回后修改。） 

 

图 2-10 
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三、 中期检查 

立项通过的项目在中期检查时间段内进行中期检查，步骤如下： 

点击【中期检查】，上传中期检查附件（PDF格式），点击【提交】，完成

中期检查上报，如图 3-1 所示。 

 

图 3-1 

 

四、 项目结题 

立项通过的项目在结题时间段内进行结题验收，步骤如下： 

点击【结题】，上传结题附件（ZIP格式），点击【提交】，完成结题

验收， 如图4-1 所示。

 

图 4-1 
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五、 项目变更 

1、在项目管理界面点击【我的项目】，点击【项目变更】，可以申请变更项目

组员或项目名称，如图 5-1 所示。 

 

图 5-1 

 

2、勾选相应项目，点击【变更】按钮，填报变更信息，如图 5-2 所示。 

 

图 5-2 
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如变更项目成员，请重新填写成员排名，如图5-3所示。 

 
图 5-3 

3、变更信息填写完成后，点击【保存】按钮。勾选项目，点击【上传变

更证明材料】，上传完后点击【提交】，等待学部（院系）管理员和教务处管

理员审批，如图5-4所示。（这里需要注意检查数据已提交而不是保存了，如

果不提交则院系管理员无法审批） 

变更证明模板下载地址：http://www.cxcy.ecnu.edu.cn/18357/list.htm 

 
图 5-4 
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六、 项目中止/终止 

1、如项目负责人无法继续完成项目研究工作，需提前向院系和指导教师提出

项目终止申请，填写并提交项目中止/终止申请表，负责人需在系统内申请： 

项目中止：项目已立项，中期检查前停止研究； 

项目终止：项目通过中期检查后，未能通过结题验收。 

 

图 6-1 

 

2、勾选中需要中止的项目，点击【申请项目中止/终止】，点击【中止/终

止】-【上传附件】-【提交】，等待院系和教务处逐级审核，如图 6-2 所示。 

 

图 6-2 
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七、项目成果 

项目负责人需在【我的项目】-【项目成果】-【我的成果】中填写和研究项

目相关联的论文发表、竞赛获奖、专利申请、学术会议情况，如图7-1所示。 

 

 
图7-1 
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八、证书下载 

通过学校审核并且已结题的项目，项目负责人可在【我的项目】中勾选项目

后直接下载电子可信结题证书,如图8-1所示。 

 

图8-1 


